Kaip Dalintis Failais OneDrive: Vadovas Studentams

Dalintis failais ,,OneDrive“ yra paprasta, ir tai leidzia jums bendradarbiauti su kitais tiek
mokykloje, tiek uz jos riby. Sekite Siuos zZingsnius, kad saugiai ir efektyviai dalintumeéteés
savo failais.

1. Prisijunkite prie OneDrive

o Eikite j OneDrive ir prisijunkite naudodami savo mokyklos arba asmenine
»Microsoft” paskyra.

2. Suraskite Failg arba Kataloga, Kuriuo Norite Pasidalinti
o Narsykite ,,OneDrive“, kad surastuméte failg arba kataloga, kuriuo norite pasidalinti.
¢ Paspauskite ant failo arba katalogo, kad jj pasirinktuméte.

3. Atidarykite Dalinimosi Parinktis

o Paspauskite Share mygtuka virSutiniame ekrano kampe arba deSiniuoju pelés
mygtuku paspauskite ant failo/katalogo ir pasirinkite Share.

@ Open v [ Share & Copylink TiJ Delete

My files > Documents > documentations

L7

Pavadinimas -~

Q m; “share_files_onedrive_en_It.... ** &

OR

@ Open

=3 .
L Preview

© [= share_files_onedrive_en_lt....

Bl=| signature_rules_instruction_en_lt.dc _.
(% Share



4. Pasirinkite, Kas Gali Pasiekti Jusy Faila
« Dalinimosi lange pasirinkite, kas gali pasiekti jusy failag:

o Anyone with the link: Bet kas, turintis nuoroda, gali pasiekti failg. Si parinktis
tinkama dalintis su asmenimis uz mokyklos riby.

o Peoplein[Your School]: Tik Zmonés, priklausantys jusy mokyklai, gali
pasiekti faila.

o Specific people: Tik konkreciai jvesti asmenys gali naudoti nuoroda.
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5. Nustatykite Leidimus
o Nuspreskite, kokj prieigos lygj suteikti gavéjams:
o Can Edit: Gaveéjai gali perziureti ir redaguoti faila.
o Can View: Gavejai gali tik perziuréti failg be jokiy pakeitimy.
e Jeireikia, nustatykite nuorodos galiojimo laika papildomam saugumui.
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6. Siyskite Nuoroda
e Spauskite Apply, kad iSsaugotuméte nustatymus.
e Paspauskite Copy Link, kad sugeneruotumete nuoroda.

o Jklijuokite nuoroda j el. laiSka, pokalbj ar Zinute ir nusiyskite jg pasirinktiems
gavéjams.

7. Valdykite arba Nutraukite Dalinimasi

e Jeinorite keisti leidimus arba nutraukti dalinimasi:



o DeSiniuoju pelés mygtuku spustelékite ant failo ar katalogo.
o Pasirinkite Manage access.
o Cia galite keisti leidimus arba pa$alinti prieiga, kai to reikia.
Svarbus Patarimai
e Pasirinkite Tinkamus Leidimus: Naudokite Can Edit bendradarbiavimui arba Can
View, jei gavéjai turéty tik perzitréti failg.
o Atsargiai Su ,,Anyone with the Link“: Si parinktis leidZia pasiekti failg visiems, kas
turi nuoroda, todél naudokite jg atsargiai.

e Saugumo Funkecijos: Apsvarstykite galimybe pridéeti nuorodos galiojimo laika, ypac
dalinantis su asmenimis uz mokyklos riby.

o Patikrinkite Prieiga: Visada galite perzilréti ir pakeisti, kas turi prieigg prie jusy
faily.



