
 

Parašo Kopijavimas iš „Google Workspace“ į „Outlook“ 

A. Parašo Kopijavimas iš „Google Workspace“ 

1. Atidarykite „Gmail“ 

o Prisijunkite prie „Google Workspace Gmail“ paskyros. 

o Spustelėkite krumpliaratį (Nustatymai) viršutiniame dešiniajame kampe. 

o Pasirinkite Rodyti visus nustatymus. 

 

 

2. Raskite ir Nukopijuokite Savo Parašą 

o Skiltyje Bendrieji slinkite žemyn iki Parašas sekcijos. 

o Pasirinkite parašo tekstą ir paspauskite Ctrl + C (Cmd + C Mac kompiuteryje) 
norėdami nukopijuoti. 

 

 

B. Parašo Įklijavimas į „Outlook“ 

Outlook internete 

1. Pasiekite Parašo Nustatymus 

o „Outlook“ internete spustelėkite krumpliaratį (Nustatymai) viršutiniame 
dešiniajame kampe. 



 

o Eikite į Paštas > Rašyti ir atsakyti. 

 

 

2. Sukurkite arba Atnaujinkite Parašą 

o Įklijuokite nukopijuotą parašą į parašo lauką. 

o Spustelėkite Išsaugoti. 

 

 



 

Outlook darbalaukio programa 

1. Atidarykite Parašo Nustatymus 

o Eikite į Failas > Parinktys > Paštas > Parašai. 

 

 

  



 

2. Įklijuoti ir Išsaugoti Parašą 

o Spustelėkite Naujas norėdami sukurti naują parašą arba pasirinkite 
esamą. 

o Įklijuokite nukopijuotą parašą į redaktorių. 

o Spustelėkite Gerai norėdami išsaugoti. 

 


